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具體事蹟 

陳員對本職業務認真負責、工作熱情、對主管交辦事項盡心盡力，優良事

蹟如下： 
一、 對本職工作能革新創造，並積極推行著有成效 

1. 積極承辦本系大學部、碩士班、碩專班及博士班之各項課務工作及招生試

務，及各學制研究所學位考試相關事宜。 
2. 細心辦理本系各項會議，如系務會議、課程委員會、學生暨招生事務委員

會…等。 
3. 積極辦理本系各項學生活動，如各學制新生說明會、編訂各學制新生手

冊、承辦校友相關活動、協辦導生輔導活動及每年畢業生流向追蹤調查等。 
4. 主動創建並經營電機工程學系 Facebook 社群，及新生班級 Line 群組，即

時傳達各項系所即時訊息，聯繫班級事務，並能強化系所宣傳效果及校友

聯繫之橋樑，亦能隨時解答在學學生提出之各項學務、課務問題。 
二、 對所交辦重要專案工作，如期達成 

1. 辦理 111 年度系所品質保證認可(評鑑)事宜，如資料蒐集、評鑑報告撰寫

及實地訪評事務圓滿順利完成。 
2. 協助推動學校重要計畫，如深耕計畫系所行政配合事項著有卓效。 
3. 順利完成本系學生實習課程之期中、期末考核、編訂學生實習手冊。 

三、 熱心服務，不辭勞怨，主動解決困難 
1. 以本系師生為服務之首要，並竭力協助有困難需要幫助的學生，如主動引

導學習成效不佳同學參與課業輔導，或協助有需要的同學申請校內外獎助

學金。 
2. 協助電機系系學會交接：近兩年大二學生較無意願承接系學會，為使系學

會制度傳承，主動探問學生並鼓勵接任。 


