
國立高雄大學教職員舊制月退休金核發標準作業程序 

 
一、法令依據：公務人員退休法暨其施行細則、學校教職員退休條例暨其施行細則 
二、處理流程 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 月 5 日及 1 月 5 日

至系統查看查驗結果

自查驗系統列印公務

人員發放清冊 

自退撫管理系統列印

教育人員發放清冊 

退休人員名冊及發放清冊簽陳 

校長，並先行辦理款項借支 

寄送月退休金發放通知單 

及收據予退休人員簽章 

簽請出納組開立學校代墊 

月退休金收據 

檢附退休核定函、計算單影本、 

當事人正副收據及學校收據 

函報教育部核銷

確認資料正確性後 

回報查驗結果 

學校於 1 月 16 日及 7 月 16 日 
發放舊制月退休金 

每年 6 月 5 日及 12 月

5 日前至銓敘部公務

人員退撫查驗系統 
核對資料 

每年 5 月 15 日及 11
月 15 日前至教育部

退撫系統核對資料 

公務人員 教育人員 


